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ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ Г.КАЗАНИ

РЕШЕНИЕ
17 июня 2020 года 						                      №42/12-4 

О Порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов,  при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы четвертого созыва

В соответствии с частью 12 статьи 58 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 3 статьи 69 Избирательного кодекса Республики Татарстан Избирательная комиссия муниципального образования г.Казани решила:
1. Утвердить Инструкцию о Порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании  средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы четвертого созыва (прилагается).
2. Разместить на странице Избирательной комиссии муниципального  образования г.Казани  на официальном  портале органов местного самоуправления г.Казани kzn.ru (https://kzn.ru/meriya/izbiratelnaya-komissiya/).


3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани Г.Ф.Газизову.

Председатель комиссии				        		    Ф.К. Гараев 

Секретарь комиссии 	                                                              Г.Ф.Газизова					






































Приложение
к решению Избирательной комиссии
муниципального образования г.Казани
от 17 июня 2020 года № 42/12-4


Инструкция
о Порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, 
при проведении выборов депутатов 
Казанской городской Думы четвертого созыва

Настоящая Инструкция регулирует порядок и форму учета и отчетности о поступлении и расходования средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы четвертого созыва.
1. Общие положения
1.1. Согласно Федеральному закону от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ   «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Избирательному кодексу Республики Татарстан от 7 мая 2007 года № 21-ЗРТ (далее  – Избирательный кодекс) кандидат в депутаты Казанской городской Думы четвертого созыва (далее - кандидат), избирательное объединение, выдвинувшее список кандидатов на выборах в депутаты Казанской городской Думы четвертого созыва (далее – избирательное объединение), обязаны создать свой собственный избирательный фонд для финансирования избирательной кампании. 
1.2. Право распоряжаться средствами избирательного фонда принадлежит создавшему этот фонд кандидату, избирательному объединению.
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1.3. Средства избирательных фондов имеют целевое назначение. Они могут использоваться только на покрытие расходов, связанных                                   с избирательной кампанией кандидатов, избирательных объединений.
1.4. Кандидаты вправе, а избирательные объединения обязаны назначать уполномоченных представителей по финансовым вопросам.

2. Отчетность по средствам избирательных фондов
2.1.  Кандидат, избирательное объединение, создавшие избирательный фонд, обязаны вести учет поступления средств в избирательный фонд и их расходования по форме, согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции. 
2.2. Кандидат, избирательное объединение не позднее чем через                 30 дней со дня официального опубликования результатов выборов обязаны представить в соответствующую избирательную комиссию итоговый финансовый отчет о размере своего избирательного фонда, обо всех источниках его формирования, а также обо всех расходах, произведенных за счет средств своего избирательного фонда. 
Итоговые финансовые отчеты составляются по форме, согласно приложению №2 к настоящей Инструкции, подписываются лично кандидатом, уполномоченными по финансовым вопросам избирательных объединений. 
Финансовый отчет должен быть представлен в сброшюрованном виде и иметь сквозную нумерацию страниц, включая приложения.
2.3. К итоговому финансовому отчету прилагаются первичные финансовые документы, подтверждающие поступление средств на специальный избирательный счет и расходование этих средств, банковские справки об оставшихся средствах или о закрытии специального избирательного счета, учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда, пояснительная записка, а также  экземпляры предвыборных печатных агитационных материалов или их копии, 
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экземпляры аудиовизуальных агитационных материалов, фотографии иных агитационных материалов с указанием сведений о месте нахождения                        (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) эти материалы.
2.4. В сведениях по учету поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения в графе «Шифр строки финансового отчета» указывается, в какой строке финансового отчета учтена каждая финансовая операция (поступление, возврат, расходование средств избирательного фонда).
2.5. Первичные финансовые документы к итоговому финансовому отчету представляются в хронологической последовательности по мере отражения финансовых операций на специальных избирательных счетах. При этом за основу принимаются выписки филиала ПАО «Сбербанк России» со специального избирательного счета избирательного фонда, к которым прилагаются необходимые документы, послужившие основанием для зачисления либо списания средств по счетам.
К итоговому финансовому отчету прилагается опись указанных в настоящем пункте документов и материалов по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящей Инструкции.
2.6. Первичные финансовые документы должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование и дату составления документа; наименование организации, от имени которой составлен документ; содержание хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; наименование должности, фамилию и инициалы лица, ответственного за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личную подпись указанного лица.
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2.7. Избирательные комиссии представляют в Избирательную комиссию муниципального образования г.Казани:
 а) с использованием Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» итоговые финансовые отчеты кандидатов в течение пяти дней со дня их получения;
б) копии итоговых финансовых отчетов кандидатов в течение пяти дней со дня их получения;
в)  сводные сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов (приложение № 2 к настоящей Инструкции), подготовленные на основании итоговых финансовых отчетов, представленных кандидатами, не позднее чем через 40 дней со дня официального опубликования результатов выборов.

3.  Сведения, передаваемые в средства массовой информации 
для опубликования
3.1. Избирательная комиссия муниципального образования г.Казани еженедельно размещает на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сведения о поступлении средств на специальный избирательный счет и расходовании этих средств в объеме и по форме согласно приложению 4 к настоящей Инструкции. 
Обязательному размещению подлежат сведения:
1) о финансовой операции по расходованию средств из соответствующего избирательного фонда в случае, если ее размер превышает 50 тысяч рублей;
2) о юридических лицах, перечисливших в соответствующий избирательный фонд добровольные пожертвования в сумме, превышающей 25 тысяч рублей;
3) о количестве граждан, внесших в соответствующий избирательный фонд добровольные пожертвования в сумме, превышающей 20 тысяч рублей;
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4) о средствах, возвращенных жертвователям из соответствующего избирательного фонда, в том числе об основаниях возврата;
5) об общей сумме средств, поступивших в соответствующий избирательный фонд, и об общей сумме израсходованных средств.

4.  Ответственность за нарушение порядка формирования и расходования средств избирательных фондов
4.1. Ответственность за нарушение порядка формирования и использования средств избирательного фонда, несвоевременное представление отчетности по установленным настоящей Инструкцией формам и недостоверность данных, содержащихся в отчетах, несут лично кандидат, уполномоченные представители по финансовым вопросам избирательного объединения в соответствии с законодательством Российской Федерации.





	Приложение № 1
к Инструкции о порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы четвертого созыва



	УЧЕТ
поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения
 

	(наименование избирательной кампании)

	

	(фамилия, имя и отчество кандидата, наименование и номер  избирательного округа/наименование избирательного объединения)

	

	(номер специального избирательного счета)



I. Поступило средств в избирательный фонд
	Дата зачисления средств на счет
	Источник поступления средств[footnoteRef:1]* [1: * Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа, информация о гражданстве; для юридического лица - ИНН, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных частью 14 статьи 67 Избирательного кодекса Республики Татарстан.] 

	Шифр строки финансового отчета
	Сумма в рублях
	Документ, подтверждающий поступление средств
	Средства, поступившие с нарушением установленного порядка и подлежащие возврату

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



II. Возвращено денежных средств в избирательный фонд (в т.ч. ошибочно перечисленных, неиспользованных)[footnoteRef:2]** [2: ** В финансовом отчете возвраты в фонд неиспользованных и ошибочно перечисленных денежных средств не отражаются.] 

	Дата возврата средств на счет
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено 
средств на счет
	Основание возврата средств на счет
	Документ, подтверждающий возврат средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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III. Возвращено, перечислено в бюджет средств из избирательного фонда
	Дата зачисления средств на счет
	Дата возврата (перечисления) средств со счета
	Источник поступления средств***
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено, перечислено в бюджет средств
	Основание возврата (перечисления) средств
	Документ, подтверждающий возврат (перечисление) средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



IV. Израсходовано средств из избирательного фонда
	Дата расходной операции
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансового отчета[footnoteRef:3]**** [3: *** Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа; для юридического лица – ИНН, наименование, банковские реквизиты.
  **** По шифру строки в финансовом отчете указывается сумма фактически израсходованных средств.] 

	Сумма в рублях
	Виды расходов
	Документ, подтверждающий расход
	Основание для перечисления денежных средств
	Сумма ошибочно перечисленных, неиспользованных средств, возвращенных в фонд
	Сумма фактически израсходованных средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

		
Кандидат

	
	

(подпись, дата)

	
	

(инициалы, фамилия)


	Уполномоченный представитель  
по финансовым вопросам 
	
	
	
	

	избирательного объединения
	
	
	
	

	М.П.
	
	(подпись, дата)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	



	
Приложение № 2
к инструкции о порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов казанской городской думы четвертого созыва







	ИТОГОВЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

	(сводные сведения)


о поступлении и расходовании средств избирательного фонда 
кандидата/избирательного объединения
	

	

	

	(Ф.И.О. кандидата, наименование и номер одномандатного избирательного округа/ наименование избирательного объединения)

	

	(номер специального избирательного счета)

	

	(наименование избирательной комиссии)

	

	Строка финансового отчета
	Шифр строки
	Сумма, руб.
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Поступило средств в избирательный фонд, всего        
(стр. 10 = стр. 20+стр. 70)
	10
	
	

	в том числе

	1.1
	Поступило средств в установленном порядке для формирования избирательного фонда                                
(стр. 20 = стр. 30 +стр. 40 + стр. 50 + стр. 60)
	20
	
	

	из них

	1.1.1
	Собственные средства кандидата, избирательного объединения
	30
	
	

	1.1.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшим его избирательным объединением
	40
	
	

	1.1.3
	Добровольные пожертвования гражданина
	50
	
	

	1.1.4
	Добровольные пожертвования юридического лица
	60
	
	

	1.2
	Поступило в избирательный фонд денежных средств с нарушением установленного порядка
 (стр. 70 = стр. 80 + стр. 90+ стр. 100 + стр. 110)
	70
	
	

	из них

	1.2.1
	Собственные средства кандидата, избирательного объединения
	80
	
	

	1.2.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшим его избирательным объединением
	90
	
	

	1.2.3
	Средства гражданина
	100
	
	

	1.2.4
	Средства юридического лица
	110
	
	

	2
	Возвращено денежных средств из избирательного фонда, всего 
(стр. 120 = стр. 130+стр. 140 + стр. 180)
	120
	
	

	в том числе

	2.1
	Перечислено в доход бюджета
	130
	
	

	2.2
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших с нарушением установленного порядка                             
	140
	
	

	из них

	2.2.1
	Гражданам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	150
	
	

	2.2.2
	Юридическим лицам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	160
	
	

	2.2.3
	Средств, превышающих предельный размер добровольных пожертвований
	170
	
	

	2.3
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших в установленном порядке
	180
	
	

	3
	Израсходовано средств, всего 
(стр. 190 = стр. 200 + стр. 220 + стр. 230 + стр. 240 + стр. 250 + стр. 260 + стр. 270 + стр. 280)
	190
	
	

	в том числе

	3.1
	На организацию сбора подписей избирателей
(стр. 200 >= стр. 210)
	200
	
	

	3.1.1
	Из них на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей
	210
	
	

	3.2
	На предвыборную агитацию через организации телерадиовещания
	220
	
	

	3.3
	На предвыборную агитацию через редакции периодических печатных изданий
	230
	
	

	3.4
	На выпуск и распространение печатных и иных агитационных материалов
	240
	
	

	3.5
	На проведение публичных массовых мероприятий
	250
	
	

	3.6
	На оплату работ (услуг) информационного и консультационного характера
	260
	
	

	3.7
	На оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) юридическими лицами или гражданами РФ по договорам
	270
	
	

	3.8
	На оплату иных расходов, непосредственно связанных с проведением избирательной кампании
	280
	
	

	4
	Распределено неизрасходованного остатка средств фонда пропорционально перечисленным в избирательный фонд денежным средствам
	290
	
	

	5
	Остаток средств фонда на дату сдачи отчета (заверяется банковской справкой)	(стр.300= стр.10- стр.120- стр.190- стр.290)-стр.190-стр.290)
	300
	
	



Правильность сведений, указанных в настоящем финансовом отчете подтверждаю, других денежных средств, минуя избирательный фонд, на организацию и проведение избирательной кампании не привлекалось. 

	Кандидат/
Уполномоченный представитель
по финансовым вопросам избирательного объединения
	
	
	
	

	М.П.
	
	(подпись, дата)
	
	(инициалы, фамилия)

	


Председатель
______________________________избирательной комиссии
____________________________________________________________________________________ 
	
	

	
	


	М.П.
	
	(подпись, дата)
	
	(инициалы, фамилия)





	Приложение № 3
к Инструкции о порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов казанской городской думы четвертого созыва


Опись
документов и материалов, прилагаемых к итоговому финансовому отчету кандидата, избирательного объединения, выдвинувшего список кандидатов,
при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы                           четвертого созыва

	№ п/п
	Наименование документа
	Дата
документа
	Количество листов документа
	Место нахождения документа (папка, том, страница)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



	Кандидат/
Уполномоченный представитель избирательного объединения по финансовым вопросам
	
	
	
	

	
	М.П.
	(подпись, дата, фамилия, инициалы)





Перечень 
первичных финансовых документов, прилагаемых к итоговому финансовому отчету 
Выписки филиала ПАО «Сбербанк России» со специального избирательного счета соответствующего избирательного фонда; 
платежные поручения о перечислении добровольных пожертвований граждан, юридических лиц; 
платежные документы о перечислении средств, выделенных кандидату выдвинувшим его избирательным объединением;
платежные документы на внесение собственных средств кандидата, избирательного объединения; 
платежные документы о возвратах неиспользованных средств соответствующего избирательного фонда;
договоры на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 
счета (счета-фактуры); 
накладные на получение товаров; 
акты о выполнении работ, оказании услуг;
расходные и приходные кассовые ордера;
чеки контрольно-кассовых машин.    



	Приложение № 4
к Инструкции о порядке и форме учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов казанской городской думы четвертого созыва









СВЕДЕНИЯ
о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, 
выдвинувших списки кандидатов, при проведении выборов депутатов Казанской городской Думы четвертого созыва, 
подлежащие размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
(на основании данных, представленных филиалами ПАО «Сбербанк России»)

по состоянию на «___»_______ 20__г.
	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество кандидата/ Наименование избирательного объединения
	Поступило средств
	Израсходовано   средств
	Возвращено средств

	
	
	Всего, тыс. руб.
	из них
	Всего, тыс. руб.
	из них финансовые операции по расходованию средств на сумму, превышающую 
50 тыс. руб.
	наименование
жертвователя
	сумма,
тыс. руб.
	основание
возврата

	
	
	
	от юридических лиц, внесших 
пожертвования в сумме,   
превышающей 25 тыс. руб.
	от граждан, внесших    
пожертвования в сумме,   
превышающей 20 тыс. руб.
	
	
	
	
	

	
	
	
	сумма,
тыс. руб.
	наименование
юридического лица
	сумма,
тыс. руб.
	количество 
граждан
	
	дата  снятия
со спец. счета
	сумма,
тыс. руб.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	ФИО кандидата (наименование избирательного объединения)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого по кандидату (избирательному объединению)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Председатель
 Избирательной комиссии муниципального образования г.Казани _____________________________ 
	
	

	
	
	
	


	М.П.
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(инициалы, фамилия)
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